ДОКУМЕНТАЦИЯ О ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
ОТКРЫТЫЙ ЗАПРОС ПРЕДЛОЖЕНИЙ 
по отбору организации для оказания услуг по организации досуга и отдыха работников Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г. Оренбурге (Оренбургмежрайгаз)
№ 49-у/2014
                                            г. Оренбург

                                             2014
Раздел 1. Общие условия проведения Запроса предложений
1.1.
Нормативные основы регулирования порядка проведения Запроса
предложений.

1.1.1.
Документация о Запросе предложений (далее – Документация)  подготовлена Заказчиком в соответствии с Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ (далее – Федеральный закон №223-ФЗ), Положением о закупках товаров, работ, услуг ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в новой редакции (далее - Положение), опубликованном на официальном сайте www.zakupki.gov.ru. Предмет Запроса предложений с указанием объема оказываемых услуг указан в Информационной карте запроса предложений.

1.2. Требования к качеству, иные требования, связанные с определением соответствия оказываемых услуг потребностям Заказчика, указаны в Информационной карте запроса предложений.

1.3. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в За​просе предложений (далее – Заявка), поданной Участником закупки (далее – Участник).

1.3.1. Заявка, которую представляет Участник в соответствии с настоящей документацией, должна быть подготовлена по форме, содержащейся в разделе 3 настоящей Документации, а также содержать сведения и документы, указанные в п. 9.3 Положения, а именно:

· фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

· полученную не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении закупки выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц); полученную не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном  сайте извещения о проведении закупки выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей); копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном  сайте извещения о проведении закупки;

· документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в закупке должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в закупке должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

· документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, в случае закупки на выполнение работ, оказание услуг, если в документации указан такой критерий оценки заявок на участие в закупке, как квалификация участника закупки;

· копии устава, учредительных документов участника закупки (для юридических лиц);

· решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации,  учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом  закупки,  или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения договора  являются крупной сделкой;

· предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора,  в том числе предложение о цене договора;

· документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки  установленным требованиям и условиям допуска к участию в закупке в соответствии с п.1.7 Положения;

· документы, в которых содержатся сведения  о цепочке собственников участника закупки, включая бенефициаров, в том числе конечных; 

· письменное согласие физического лица – участника закупки на обработку его персональных данных;

· иные документы, предусмотренные настоящей Документацией.

1.3.2. При подготовке Заявки и документов, входящих в состав Заявки, не допускается использование факсимильного воспроизведения подписей.

1.3.3. Участник имеет право подать только одну Заявку. В случае установления факта подачи одним Участником двух и более заявок при условии, что поданные ранее Заявки таким Участником не отозваны, все Заявки такого Участника, поданные в отношении данного Запроса предложений, не рассматриваются.

1.3.4. Все документы, входящие в заявку, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением тех документов, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке. В этом случае указанные документы могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен идентичный нотариально заверенный перевод этих документов на русский язык.

1.3.5. Каждый документ, входящий в Заявку, должен быть подписан Руководителем или Уполномоченным лицом Участника.

1.3.6. Каждый документ, входящий в заявку, должен быть скреплен печатью Участника (на нотариально заверенные копии документов и/или документы, переплетенные типографским способом (брошюры, книги и др.), требование подписи Руководителя или Уполномоченного лица и скрепления документов печатью Участника не распространяется).

1.3.7. Дополнительные носители информации (журналы, брошюры, книги и др.) помещаются в отдельные информационные конверты.

1.3.8. Все без исключения страницы и информационные конверты Заявки должны быть пронумерованы (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц Заявки). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и др., помещенных в информационные конверты, не производится.

1.3.9. Документы (листы и информационные конверты), входящие в Заявку, должны быть обязательно упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов. Если Заявка состоит из нескольких томов, каждый том рекомендуется прошить с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц.

1.3.10. Участник также должен подготовить одну электронную копию Заявки на USB накопителях или компакт-дисках, вложенных в конверт с оригиналом Заявки.

1.3.11. Никакие исправления в тексте Заявки не имеют силы, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «Исправленному верить», собственноручной подписью руководителя или Уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением, и печатью Участника.

1.3.12. Заявка должна быть надежно запечатана в конверт (пакет и т.п.), обозначенный словами «Заявка на участие в запросе предложений» На конверте необходимо указать номер и название предмета запроса предложений. Носители электронных копий заявки обозначаются символами «Электронная копия заявки на участие в запросе предложений, запрос предложений №____, Участник «______».

1.3.13. Электронная копия Заявки должна содержать отсканированное письмо о подаче Заявки, а также отсканированные приложения и прочие документы. Все формы и документы должны быть отсканированы в отдельные файлы и размещены в отдельных папках.

1.3.14. Заявка должна быть оформлена в соответствии с требованиями, содержащимися в п. 9.4 Положения.

1.3.15.  Участники в составе Заявки представляют описание предлагаемых ими услуг. Описание услуг должно соответствовать требованиям к услугам, их качеству и срокам оказания услуг,  установленным в Документации о запросе предложений, в том числе в Информационной карте Запроса предложений, Задании на проектирование и проекте Договора.

1.4. Место и сроки оказания услуг указаны в Информационной карте Запроса Предложения и  в проекте Договора, являющегося Приложением № 1 к настоящей Документации.

1.5.  Сведения о начальной (максимальной) цене Договора указаны в Информационной карте Запроса предложений.

1.6.  Форма, сроки и порядок оказания услуг указаны в проекте Договора, (приложение № 1 к Документации).

1.7.  Цена Заявки должна формироваться с учетом всех затрат, налогов, пошлин и сборов согласно действующему законодательству РФ, а также с учетом транспортных, накладных и прочих расходов. При формировании цены должны быть учтены все инфляционные ожидания и финансовые риски.

1.8.  Валютой, используемой при формировании цены Договора и осуществлении расчетов, является российский рубль.

1.9.  Порядок, места, дата начала и дата окончания срока подачи Заявок указаны в Информационной карте Запроса предложений.

1.10. Участник должен соответствовать требованиям  пункта 1.7. Положения и предоставить документы, перечень которых указан в разделе 9 Положения, а также копии документов, подтверждающих соответствие Участника требованиям, установленным законодательством к лицам, поставляющим товары, являющиеся предметом запроса предложений.

1.11. Разъяснение положений Документации. 

1.11.1. С момента размещения на официальном сайте извещения о проведении настоящего запроса предложений и до даты, времени окончания приема заявок на участие в запросе предложений 
Участник вправе обратиться к Организатору за разъяснениями настоящей Документации. Запрос должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица юридического лица без доверенности или подписан уполномоченным им лицом на основании доверенности. В последнем случае в составе заявки должен находиться оригинал доверенности. 

1.11.2. Запрос направляется на имя заместителя генерального директора по экономике и финансам Люлина Дмитрия Вячеславовича по электронной почте на адрес o011105@oblgaz56.ru в отсканированном виде с печатью Участника в формате PDF и редактируемом виде в формате Word.

1.11.3. Точное время получения запросов от Участников определяется на основании данных Microsoft Outlook Заказчика Запроса предложений (дата и время получения электронного сообщения), вне зависимости от даты регистрации исходящего письма Участника, подающего запрос.

1.11.4. Заказчик обязуется ответить на любой запрос, связанный с разъяснением настоящей Документации, который он получит не позднее истечения срока приема заявок на участие в запросе предложений. При этом копия ответа (разъяснения положений Документации) без указания источника запроса в течение трех дней со дня предоставления Участнику разъяснений настоящей Документации, но до истечения срока окончания приема заявок, размещается на официальном сайте www.zakupki.gov.ru.
1.11.5. Проект Договора (приложение №1 к Документации) является неотъемлемой частью настоящей Документации и изменению не подлежит. Заказчик не принимает вопросы, связанные с корректировкой и изменением проекта указанного Договора.

1.12.  Место, дата и время вскрытия Заявок, рассмотрения Заявок Участников Запроса предложений и подведения итогов Запроса предложений указаны в Информационной карте Запроса предложений.

1.13.  Критерии оценки и сопоставления Заявок указаны в Информационной карте Запроса предложений.

1.14. Порядок оценки и сопоставления Заявок на участие в Запросе предложений осуществляется в соответствии с п. 6.6. Положения и приведен в Информационной карте запроса предложений.

1.15. Сведения о возможности проведения процедуры уторговывания указываются в информационной карте запроса предложений.

1.16.  Заказчик имеет право отклонить все Заявки, а также отказаться от проведения Запроса предложений в любое время без объяснения причин, не неся при этом никакой ответственности перед Участниками. Заказчик имеет право завершить процедуру Запроса предложений без заключения Договора по его результатам.

1.17. Итоговый протокол размещается Организатором на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня его подписания. Незамедлительно Организатор в письменной форме уведомляет Участника, представившего заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей, о результатах запроса предложений. Уведомление направляется на адрес электронной почты Участника, указанный в его Заявке на участие в запросе предложений.
1.18. Участник, представивший Заявку на участие в Запросе предложений, признанную наилучшей либо Участник, указанный в п.6.6.10 Положения, в течение 3 рабочих дней после размещения на официальном сайте соответствующего итогового протокола запроса предложений, должен представить Заказчику подписанный им текст Договора на условиях, содержащихся в Документации о запросе предложений и в Заявке на участие в Запросе предложений (допускается, чтобы Участник представил подписанный с его стороны Договор в составе Заявки на участие в запросе предложений).

1.19. В случае, если указанный Участник в установленный пунктом 1.18. срок не представил Заказчику подписанный договор, такой Участник признается уклонившимся от заключения Договора (п.6.8.2 Положения).

1.20. Размер, форма, срок действия, срок и порядок предоставления обеспечений Заявки и исполнения условий Договора, в случае, если Заказчиком уставлены такие требования, указаны в Информационной карте Запроса предложений.
Раздел 2. Информационная карта запроса предложений 
	№ п/п
	Наименование пункта
	Текст пояснений

	11
	Наименование Заказчика, контактная информация
	ОАО «Газпром газораспределение Оренбург»
Местонахождение: Россия, г. Оренбург, ул. Краснознаменная, 39.
Почтовый адрес: Россия, г. Оренбург, ул. Краснознаменная, 39.
Фактический адрес: Россия, г. Оренбург, ул. Краснознаменная, 39.
Адрес сайта в сети Интернет: www.oblgaz56.ru.

Адрес электронной почты: oren@oblgaz56.ru.

Номер контактного телефона: (3532)341-202

Номер факса: (3532)341-313

	22
	Наименование Организатора, контактная информация
	Группа конкурентных закупок
Контактное лицо: Попова Ксения Юрьевна
Номер контактного телефона: (3532)341-274

	33
	Предмет запроса предложений
	Отбор организации для оказания услуг по организации досуга и отдыха работников Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г. Оренбурге (Оренбургмежрайгаз),  на условиях, предусмотренных Документацией о запросе предложений и Договором.

	44
	Место, условия и сроки оказания услуг
	Срок оказания услуг: 01.04.2014г. – 31.07.2014г.; с 01.09.2014г. по 31.12.2014г. (каждую вторую и четвертую субботу месяца, с 17:30 до 19:30 (время местное)).
Место оказания услуг: г. Оренбург.

Условия оказания услуг: В соответствии с проектом Договора (Приложение 1 к настоящей Документации) и Техническим заданием (Приложение 2 к настоящей Документации). 
Условия оплаты: Расчет за оказанные услуги производится в путем перечисления Заказчиком денежных средств платежным поручением на расчетный счет Исполнителя в течение 5 рабочих дней с момента подписания акта выполненных работ, на основании счета на оплату, выставленном Исполнителем или путем внесения денежных средств в кассу Исполнителя.
Иные условия оказания услуг: В соответствии с проектом Договора (Приложение 1 к настоящей Документации) и Техническим заданием (Приложение 2 к настоящей Документации).

	55
	Виды и краткая характеристика, требования к оказанию услуг 
	В соответствии с проектом Договора (Приложение 1 к настоящей Документации) и Техническим заданием (Приложение 2 к настоящей Документации). 

	66
	Начальная (максимальная) цена договора
	254 880,00 (Двести пятьдесят четыре тысячи восемьсот восемьдесят) рублей 00 копеек с учетом НДС 18% - 38880,00 рублей.

(216000,00 рублей без учета НДС)

*Цена сформирована с учетом всех затрат  Исполнителя, связанных с выполнением обязанностей по Договору.

	77
	Требования к участнику
	Участник должен удовлетворять требованиям п. 1.7. Положения о закупках товаров, работ, услуг ОАО «Газпром газораспределение Оренбург», предоставить подтверждающие документы, перечень которых указан в разделе 10 Положения о закупках товаров, работ, услуг ОАО «Газпром газораспределение Оренбург», предоставить документы,  подтверждающие отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

	8
	Требования к форме заявки
	Заявка на участие в закупке должна соответствовать требованиям раздела 9 Положения о закупках товаров, работ, услуг ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» и содержать сведения и документы, предусмотренные п.1.3.1. настоящей Документации.

Заявка на участие в закупке должна быть подготовлена по форме, предусмотренной разделом 3 настоящей Документации.

В подтверждение возможности оказания требуемых Заказчику услуг Участник в составе заявки должен представить сведения о готовности объекта к  эксплуатации в соответствии с предметом договора и документ о бактериологическом исследовании воды в бассейнах.
Заявка на участие в закупке может дополнительно содержать любые другие документы по усмотрению Участника. 

	79
	Обеспечение заявки на участие в запросе предложений
	Не установлено



	810
	Обеспечение исполнения Договора
	Не установлено

	111
	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений 
	1. Цена договора.

2. Опыт и репутация участника (квалификация).

Для определения относительной значимости критериев оценки устанавливаются следующие весовые коэффициенты для каждого критерия (значимость критерия):

1. Цена договора – 80% (0,8).

2. Опыт и репутация участников (квалификация) – 20% (0,2).
Совокупная значимость всех критериев составляет 100%.

	112
	Порядок оценки заявок в соответствии с заявленны​ми Заказчиком критериями
	В качестве единого базиса сравнения ценовых предложений используются цены предложений участников.

Рейтинг заявки на участие в запросе предложения представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям с учетом значимости (веса) данных критериев.

Рейтинг заявки на участие в запросе предложений i-го участника определяется по формуле:

Ri =БЦi * VЦi + БКi * VКi

где V – значимость (вес) соответствующего критерия, БЦi, БКi– оценка (балл) соответствующего критерия.

Совокупная значимость всех критериев равна 100 процентам.

Максимальная оценка в баллах по критериям БЦi, БКi,– 100 баллов.

1.ОЦЕНКА ПО КРИТЕРИЮ «ЦЕНА ДОГОВОРА»

БЦi = Цmin/ Цi * 100

где: БЦi – оценка по критерию «Цена договора, с учетом всех налогов, сборов и прочих расходов в соответствии с законодательством Российской Федерации» i-го участника запроса предложений, баллы Цi – предложение участника запроса предложений о цене договора, указанной в заявке на участие в закупочной процедуре i-го участника запроса предложений, руб. Цmin – минимальное предложение участника запроса предложений о цене договора, указанной в заявке на участие в конкурсе из представленных участниками конкурса предложений, руб.

3.ОЦЕНКА ПО КРИТЕРИЮ «ОПЫТ И РЕПУТАЦИЯ

УЧАСТНИКА (КВАЛИФИКАЦИЯ)»

Каждый член Комиссии присваивает баллы по критерию в соответствии с собственной оценкой степени выгодности предложений для Заказчика в пределах установленного максимального значения в баллах:

Показатель критерия

Максимальное значение в баллах

1. Квалификация участника закупки
100

1.1. Средний годовой объем оказанных Участником услуг, аналогичных предмету Запроса предложений за период с 2011-2013 гг., в рублях (БКi1). 

Наивысший балл – 100
По показателю критерия «Опыт и репутация Участника (квалификация)» каждый член Комиссии по подведению итогов запроса предложений (далее-Комиссия) присваивает каждой Заявке баллы в пределах установленного максимального значения в баллах. 

По данному показателю критерия рассчитывается среднее арифметическое оценок в баллах членов Комиссии: путем отношения суммы выставленных каждым членом комиссии баллов к количеству членов Комиссии, принявших участие в сопоставлении оценок.

БКi= БКi1

БКi1 – среднее арифметическое оценок в баллах всех членов комиссии по подведению итогов запроса предложений.
При отсутствии предложения Участника заказа по показателю критерия, по данному показателю заявке присваивается 0 баллов, наилучшему предложению по показателю критерия присваивается максимальное значение в баллах.

Итоговый рейтинг для каждой Заявки определяется как рейтинг заявки на участие в запросе предложений по указанному критерию, рассчитанный в соответствии с указанным выше порядком и умноженных на его значимость.

4.Исходя из значений итоговых рейтингов заявок на участие в запросе предложений, Комиссия присваивает каждой заявке на участие в запросе предложений порядковый номер.

Ранжирование заявок на участие в запросе предложений может проводиться простым голосованием.

Первый порядковый номер присваивается Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг.

	13
	Дата публикации извещения на официальном сайте и сайте Заказчика
	«18» марта 2014 года

	14
	Место и даты начала и окончания срока подачи Заявок   на   участие   в запросе предложений:
	Заявка на участие в запросе предложений подается в письменной форме в запечатанном конверте по адресу: 460000, г. Оренбург, ул. Краснознаменная, д. 39, каб. 407.

Дата начала приема Заявок: «19» марта 2014 года, Дата окончания приема Заявок: «24» марта 2014 года.

Прием заявок на участие в запросе предложений, подготовленных в письменной форме, производится по рабочим дням с 08 часов 30 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 17 часов 30 минут по местному времени (в пятницу - с 08 часов 30 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 16 часов 30 минут по местному времени), в день вскрытия конвертов заявки подаются до 09 часов 59 минут.

	15
	Дата, время и место проведения процедуры вскрытия конвертов с Заявками на участие в Запросе предложений
	«24» марта 2014 года, 10:00 (время местное), проведение процедуры вскрытия конвертов с Заявками на участие в запросе предложений осуществляется по адресу: 460000, г. Оренбург, ул. Краснознаменная, д. 39, каб. 305.

	16
	Место и дата рассмотре​ния предложений участ​ников и подведения ито​гов запроса  предложе​ний:
	460000, г. Оренбург, ул. Краснознаменная, д. 39

«25» марта 2014 года, 10:00 (время местное) – рассмотрение заявок; 

460000, г. Оренбург, ул. Краснознаменная, д. 39

«25» марта 2014 года, 10:30 (время местное) – подведение итогов


Раздел 3. Образцы форм документов, включаемых в Заявку на участие
в Запросе предложений.
Письмо о подаче Заявки на участие в Запросе предложений. (Форма 1)
«
»
________20__года                                                     №_________
Уважаемые господа!
Изучив Извещение о проведении открытого Запроса предложений № ________ опубликованное на официальном сайте и Документацию о Запросе предложений, и принимая установленные в них требования и условия Запроса предложений, в том
числе все условия Договора, включенного в Документацию о Запросе предложений,
__________________________________________________________________
(полное наименование и юридический адрес Участника Запроса предложений)
предлагает заключить Договор на условиях и в соответствии с настоящей Заявкой на участие в Запросе предложений:
1. Цена заявки на участие в запросе предложений (без НДС)

__________________________________________________________________

НДС

__________________________________________________________________

Цена заявки на участие в запросе предложений (с НДС)

__________________________________________________________________
	Средний годовой объем оказанных Участником услуг, аналогичных предмету Запроса предложений за период с 2011-2013 гг., в рублях (БКi1). 
	


Настоящая заявка на участие в запросе предложений имеет правовой статус оферты.

Настоящая Заявка на участие в Запросе предложений на участие в Запросе предложений дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:
	Приложение 1
	Коммерческое предложение (Форма 2) 
	на __ листах;

	Приложение 2
	Анкета Участника (Форма 3)
	на __ листах;

	Приложение 3
	Информация о цепочке собственников Участника (Форма 4)
	на __ листах;

	Приложение 4
	Справка об объеме оказания услуг (Форма 5)
	на __ листах;

	Приложение 5
	Сведения о готовности объекта к  эксплуатации в соответствии с предметом договора (по форме, установленной действующими нормативными актами контролирующих (надзорных) органов)
	на __ листах;

	Приложение 6
	Сведения о бактериологическом исследовании воды в бассейнах (по форме, установленной действующими нормативными актами контролирующих (надзорных) органов)
	на __ листах;

	Приложение 7
	Опись документов, содержащихся в Заявке на участие в Запросе предложений (Форма 6).
	на
листах;

	Приложение 8
	Документы, подтверждающие правоспособность и квалификацию Участника
	на
листах;


(подпись, М.П.)
_________________________________(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Инструкция по подготовке формы № 1
· Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

· Письмо следует оформить на официальном бланке Участника, если он является юридическим лицом. В случае, если Участник является индивидуальным предпринимателем, требование о подготовке письма на бланке на него не распространяется. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

· Участник, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник, являющийся индивидуальным предпринимателем, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес регистрации. 

· Участник должен указать стоимость выполнения работ цифрами и словами, в рублях, раздельно с НДС. Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь рублей восемьдесят девять копеек)».

· Участник имеет право не указывать налог на добавленную стоимость, при условии наличия у Исполнителя документального подтверждения в соответствии с действующим налоговым законодательством РФ права на освобождение от НДС, например, по основаниям, предусмотренным пп. 16 п. 3 ст. 149 Налогового кодекса Российской Федерации.

· Участник закупки должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть коммерческого предложения Участника.

· Письмо должно быть подписано и скреплено печатью. Такое требование по подписанию всех приложений к Письму о подаче Заявки распространяется на все приложения, оформляемые и подписываемые Участником.

Коммерческое предложение. (Форма 2).

№ п/п

Приложение 1 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений №________________

Расчет цены заявки _______________ (наименование Участника) на участие в запросе предложений на оказание услуг ________________________________

(указать наименование предмета Запроса предложений)

«Общий расчет цены Заявки на участие в Запросе предложений»
	№ п/п 
	Перечень оказываемых услуг, согласно требованиям Заказчика
	Стоимость в рублях

	
	Указывается участником самостоятельно (в соответствии с требованиями Заказчика)
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Итого без учета НДС
	

	НДС (или НДС не облагается)
	

	Итого с учетом НДС (или НДС не облагается)
	


Руководитель организации     __________/ ____________ (ФИО)

Анкета Участника (Форма 3)1

Приложение 2 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений №__________.

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1
	Организационно-правовая форма и наименование фирмы - Участника, дата регистрации
	

	2
	Юридический адрес
	

	3
	Почтовый адрес
	

	4
	Фактический адрес
	

	5
	Должность, Ф.И.О., избранного (назначенного) на долж​ность единоличного исполнительного органа юридиче​ского лица, либо иного лица, имеющего право без дове​ренности действовать от имени данного юридического лица
	

	6
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	7
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	8
	Адрес электронной почты Участника, web-сайт
	

	9
	ИНН/КПП Участника
	

	10
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, но​мер расчетного счета Участника в банке, телефоны бан​ка, прочие банковские реквизиты)
	

	11
	Учредители (перечислить наименование или организаци​онно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	12
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	13
	Свидетельство о внесении записи в Единый государст​венный реестр юридических лиц (дата, номер, кем выдано)
	

	14
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участни​ка с указанием должности и контактного телефона
	

	15
	Сведения о необходимости одобрения заключения сдел​ки уполномоченными органами управления Участника/Заказчика
	


Руководитель организации

/
(ФИО)

м.п.
       Дата __/__/ ___________

1Участники Запроса предложений заполняют приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указывать слово «нет».

Сведения о цепочке собственников Участника, включая бенефициаров, в том числе конечных (Форма 4)

Приложение №3 к письму о подаче заявки на участие в запросе предложений №________

	Наименование контрагента (ИНН, вид деятельности)
	Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров 
(в том числе конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, имя, отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/

ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель/

участник/акционер/

бенефициар
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Руководитель организации _________________ / _______________ (ФИО)
	
	М.П.

	
	
	(подпись)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	________________ 
	
	
	
	

	
	
	(дата)
	
	
	
	


Инструкция по подготовке формы № 4
· Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

· При заполнении данной формы необходимо учесть следующее:

· Все графы таблицы должны быть заполнены.

· Цепочка собственников должна указываться вплоть до конечных бенефициаров. Под бенефициарами юридического лица следует понимать любых лиц, которые получают доход или иные преимущества или выгоды от участия в его уставном капитале, в том числе, юридически не являясь его акционерами (участниками). 

· Информация о подтверждающих документах должна указываться по каждому собственнику с обязательным приложением подтверждающих документов.

· В графе «Руководитель/участник/акционер/бенефициар» следует указывать, в каком качестве выступает упоминаемое в указанной графе лицо.

· В качестве документов, подтверждающих информацию, содержащуюся в графе «Руководитель/участник/акционер/бенефициар», помимо ссылок на общедоступные источники могут использоваться:

· для подтверждения данных о руководителе - решение уполномоченного органа о его избрании/назначении;

· для подтверждения данных об участии в уставных капиталах - выписки из реестра акционеров (для акционеров), выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для участников), решения органов власти о создании организаций (например, распоряжения, постановления Правительства Российской Федерации).

· В качестве общедоступного источника, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация, могут использоваться размещенные на интернет-сайтах соответствующих обществ: ежеквартальные отчеты эмитентов, списки аффилированных лиц, сообщения о существенных фактах. При использовании таких источников в графе «Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)» указывается адрес интернет-сайта соответствующего общества и наименование документа.

· В отношении Участников, являющихся зарубежными публичными компаниями мирового уровня, занимающими лидирующие позиции в соответствующих отраслях, требования о представлении Информации считаются исполненными при наличии информации об акционерах, владеющих более 5 процентами акций. В отношении таких компаний в графе «Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» допускается указание данных об акционерах, владеющих более 5 процентами акций (либо прямая ссылка на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация).

· В отношении Участников, являющихся публичными акционерными обществами, акции которых котируются на биржах, либо обществами с числом акционеров более 50, в графе «Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» допускается указание данных о бенефициарах (в том числе конечных) и акционерах, владеющих более 5 процентами акций (либо прямая ссылка на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация). В отношении акционеров, владеющих пакетами акций менее 5 процентов, допускается указание общей информации о количестве таких акционеров.

Справка об объеме выполнения работ (оказания услуг)

(за исключением выполнения работ (услуг) для Заказчика) (Форма 5)

Приложение 4 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений №__________.
	Год
	Годовой объем оказанных услуг, за исключением поставок Заказчику

в рублях (в т.ч. НДС)

	2011
	

	2012
	

	2013
	


Опись документов, содержащихся в Заявке на участие в Запросе предложе​ний.

(Форма 6).

№ п/п

Приложение 7 к письму о подаче Заявки на участие в Запросе предложений №________________

	№ п/п
	Наименование
	Количество листов
	Номера страниц

	1.
	Письмо о подаче Заявки на участие в Запросе предложений (Форма 1) 
	
	

	2.
	Коммерческое предложение (Форма 2) 
	
	

	3.
	Анкета Участника (Форма 3)
	
	

	4.
	Информация о цепочке собственников Участника (Форма 4)
	
	

	5.
	Справка об объеме оказания услуг (Форма 5)
	
	

	6.
	Сведения о готовности объекта к  эксплуатации в соответствии с предметом договора (по форме, установленной действующими нормативными актами контролирующих (надзорных) органов)
	
	

	7.
	Сведения о бактериологическом исследовании воды в бассейнах (по форме, установленной действующими нормативными актами контролирующих (надзорных) органов)
	
	

	Документы, подтверждающие правоспособность и квалификацию Участников:

	....
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель организации

/
(ФИО)

м.п.
       Дата __/__/ ___________

*Документы, входящие в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть обяза​тельно скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпаде​ние или перемещение страниц и информационных конвертов.

Приложение 1 к Документации о Запросе предложений:

                                                                                                    Проект договора на 5 л.

Договор № _______
г. Оренбург                                                                                                          «___»___________2014 г.
ОАО «Газпром газораспределение Оренбург», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице _________________________________, действующего на основании ____________________ с одной стороны и __________________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем  «Исполнитель», в лице ____________________________________, действующего на основании _______________________ в целях исполнения решения Комиссии по подведению итогов открытого запроса предложений № 49-у/2014, в соответствии с протоколом от «___» ______________ 2014 года, заключили настоящий договор о нижеследующем:
1.Предмет договора

1.1. Исполнитель обязуется оказать лицам, направленным Заказчиком (далее - Клиенты), услуги по организации и  проведению «Программы выходного дня» (далее Программа)   в _______________________________________, расположенном по адресу: г_____________________________________________, согласно графику (п.1.2), а Заказчик обязуется оплатить предоставленные  услуги.

1.2. Исполнитель предоставляет следующие услуги:

- оздоровительная программа  «Программа Выходного дня»  2 и 4 субботы месяца, с 17.30 – 19.30 час., в период с 1.03.2014г. по 31.07.2014г. и с 1.09.2014г. по 31.12.2014г. 

В программу входит посещение большого бассейна с акваооборудованием, малого бассейна с акваооборудованием, ИК-сауны, сауны, фитнес-зала.

2.Права и обязанности сторон

2.1.Исполнитель обязуется:

2.1.1.Оказать услуги с надлежащим качеством, в полном объеме и в сроки, предусмотренные настоящим договором.

2.1.2.По необходимости Исполнитель имеет право  для исполнения обязательств по настоящему договору привлекать третьих лиц.

2.1.3. Безвозмездно устранить по требованию Заказчика  выявленные недостатки, если они возникают по вине Исполнителя.

2.2.Заказчик обязуется:

2.2.1. Оплатить выполненные услуги по ценам, указанным в  Приложении №2  настоящего договора.

2.2.2.Обеспечить соблюдение Клиентами правил внутреннего распорядка __________________, и порядка  на его территории.

2.2.3. Обеспечить соблюдение Клиентами установленных  графиков посещения _____________________ (количество занимающихся не более 50 чел). 

2.2.4. Предоставлять  медицинскую справку (мед. осмотр).

2.2.5. Бережно относиться к инвентарю Исполнителя.

2.2.6. Нести  полную материальную ответственность за  ущерб, причиненный  имуществу Исполнителя, по вине Заказчика.  

2.2.7. Нести материальную и иную ответственность за ущерб жизни и здоровью Клиентов, в случае невыполнения ими правил внутреннего распорядка и/или указаний работников Исполнителя.

2.2.8. Проверить качество предоставляемых услуг, не вмешиваясь  в деятельность Исполнителя.

3.Порядок сдачи и приемки оказанных услуг


3.1. Исполнитель представляет Заказчику ежемесячно акт сдачи–приемки оказанных услуг, в  котором  указывается наименование и стоимость оказанных услуг за месяц

              3.2. Услуги считаются оказанными после подписания Заказчиком акта приема – сдачи  выполненных услуг (форма акта – Приложение №1).

              3.3. Акт подписывается полномочными представителями сторон и заверяется печатью.

              3.4. В акт может быть включена любая другая информация, которую стороны сочтут  необходимой   указать.

4.Сумма договора и порядок расчетов

4.1. Общая сумма договора составляет  ___________________________________________ руб., в том числе НДС  ________________________________, согласно расчету (Приложение № 2).

4.2. Расчеты за оказанные услуги производятся в порядке ежемесячной предоплаты путем перечисления Заказчиком денежных средств платежным поручением на расчетный счет Исполнителя не позднее 5 числа текущего месяца, на основании счета на оплату, выставленном Исполнителем или путем внесения денежных средств в кассу  Исполнителя.
5. Ответственность сторон

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему договору  стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской  Федерации.  

5.2. Заказчик несет ответственность за сохранность мебели, инвентаря, оборудования, используемого  при получении услуг, а также ответственность за жизнь и здоровье Клиента, согласно п.2.2.7. настоящего договора.

5.3.  Исполнитель вправе отказать в оказании услуг, в случае если Заказчиком не соблюдаются  обязательства по оплате по настоящему договору.

5.4. За неисполнение и/или ненадлежащее исполнение условий договора, указанных в п.4.2. настоящего договора, Заказчик обязан Исполнителю неустойку в виде пени. Размер пени определяется признанием суммы пени Заказчиком или судебным решением об уплате Заказчиком пени, вступившем в законную силу, из расчета 0,1% от несвоевременно перечисленной (не перечисленной) Исполнителем суммы за каждый день просрочки

6. Форс-мажорные обстоятельства

 6.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему договору, в случае возникновения чрезвычайных и неотвратимых обстоятельств, результатом которых является невыполнение условий договора. К обстоятельствам непреодолимой силы относятся события, на которые сторона не может оказать  влияние и  за возникновение  которых не несет  ответственности  (например, землетрясения, наводнения, пожары и др.).  К  обстоятельствам  (юридический форс-мажор),  освобождающим сторону от   ответственности, относятся также забастовки, решения  высших  государственных   органов, войны,   революции и т.д. 

6.2. В случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы срок выполнения  обязательств  по настоящему договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действуют такие обстоятельства и их последствия. 

6.3. Если обстоятельства непреодолимой силы продолжают действовать более одного месяца, то каждая сторона имеет право расторгнуть настоящий договор.  

7. Прочие условия

7.1. Лица, подписавшие настоящий договор, гарантируют свою правомочность на подписание настоящего договора. 

7.2. Изменение условий настоящего договора, дополнение, расторжение и прекращение его действия осуществляются по письменному соглашению сторон (в том числе путем обмена письмами, телеграммами и т.д.) и вступают в силу после подписания обеими сторонами. Все изменения и дополнения являются неотъемлемой частью  настоящего  договора. 

7.3. Все споры и разногласия, возникшие при исполнении договора, решаются путем переговоров. В случае, если стороны не придут к соглашению, споры подлежат рассмотрению в Арбитражном суде Оренбургской области.

7.4. Настоящий договор составлен в двух подлинных экземплярах: по одному для каждой из сторон, имеющих одинаковую юридическую силу.

7.5. Заказчик обязан предоставить Исполнителю сведения о цепочке собственников Заказчика, включая бенефициаров (в том числе конечных), и (или) исполнительных органах Заказчика по адресу электронной почты _________________________  в течение трех рабочих дней после подписания настоящего договора с подтверждением  соответствующими документами. Под бенефициарами юридического лица следует понимать любых лиц, которые получают доход или иные преимущества или выгоды от участия в его уставном капитале, в том числе, юридически не являясь его акционерами (участниками). Конечными бенефициарами могут быть: физические лица, некоммерческие организации, государственные образования, например, Российская Федерация. При предоставлении информации о цепочке собственников, включая бенефициаров, необходимо получение согласия указанных лиц на обработку их персональных данных, поэтому Заказчик обязан предоставить Исполнителю оригинал письменного согласия на обработку персональных данных указанных лиц.

7.6. В случае изменения в цепочке собственников Заказчика, включая бенефициаров (в том числе конечных), и (или) в исполнительных органах Заказчика последний представляет Исполнителю информацию об изменениях по адресу электронной почты _____________________________  в течение 3 (трех) календарных дней после таких изменений с подтверждением соответствующими документами.

7.7 Исполнитель вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора в случае неисполнения Заказчиком обязанности, предусмотренной п.7.6.настаящего договора. 

В этом случае договор считается расторгнутым с даты получения Заказчиком письменного уведомления Исполнителя об отказе от исполнения договора или с иной даты, указанной в таком уведомлении.

8. Срок действия договора

8.1.Договор вступает в силу с  ________________  и действует до 31.12.2014 г., а  в части платежей - до исполнения сторонами своих обязанностей.

9. Приложения к договору

Приложение №1- образец акта оказанных услуг

Приложение № 2- расчет суммы договора.

Все приложения являются неотъемлемой частью настоящего договора. 

10. Юридические адреса и реквизиты сторон
10.1.Заказчик: 

10.2. Исполнитель: 

Заказчик:                                                              


Исполнитель: 

 ________________ 
                       

                                ____________  








  Приложение № 1

                                                      к договору №_______ от__________2013г.
	Наименование организации _____________________________________________________________________________

	Адрес: ___________________________________________________________________________, тел.________________


АКТ №    от   
Заказчик:

	№
	Наименование работы (услуги)
	Ед.изм.
	Количество
	Цена
	Сумма

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого
	

	Без налога (НДС):
	

	Всего(с учетом НДС):
	


Всего оказано услуг на сумму: _____________, в т.ч.: НДС - ___________________.
Вышеперечисленные услуги выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, качеству и срокам оказания услуг не имеет.
Заказчик:                                                              


Исполнитель: 

 ________________ 
                       

                         ____________  
                                                                                                                                        Приложение № 2   

    





   к договору____________ от _________2013г.

Расчет услуг _______________________
	Месяц
	Кол-во занятий
	Цена Программы
	Итого

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого
	
	
	


Заказчик:                                                              


Исполнитель: 

 ________________ 
                       

                         ____________  
	

	


Приложение  2 к Документации о Запросе предложений:

Техническое задание.


Техническое задание на оказание услуг по организации досуга и отдыха Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург»
1. Цель: организация досуга и отдыха работников Филиала ОАО «Газпром газораспределение Оренбург» в г. Оренбург.
2. Срок оказания услуг: 01.04.2014г. – 31.07.2014г.; с 01.09.3014г. по 31.12.2014г. (каждую вторую и четвертую субботу месяца, с 17:30 до 19:30 (время местное)).
3. Место оказания услуг: г. Оренбург.
4. Условия оказания услуг: возможность одновременного посещения - не менее 50 человек.

3. Требования заказчика к «Программе выходного дня»:

    - посещение большого бассейна с акваоборудованием (гейзеры, водопады и т.п.);
    - посещение детского бассейна с водными горками и акваоборудованием (гейзеры, водопады и т.п.);
    - посещение сауны ( в т.ч. инфракрасной сауны);

    - посещение солярия;

    - занятия настольным теннисом. 

4. Требования к месту проведения мероприятия:

- наличие бассейна размером не менее 25м*11м, глубиной не менее 1,35м-1,85м; (не менее 5 дорожек, встроенные установки противотоков, гейзеры на дне бассейна);

- наличие детского бассейна размером не менее 6м*10м, глубиной не менее 1м (встроенный противоток, гейзер, стационарная горка);

- наличие сауны (бассейн, комната отдыха, парильня не менее чем на 8 чел.);

- наличие солярия;

- наличие инфракрасной сауны;

- наличие спортивного зала для настольного тенниса.
5. Требования к наличию документов:
- сведения о готовности объекта к  эксплуатации в соответствии с предметом договора;

- протокол бактериологического исследования воды на дату подачи заявки. 

6. Требования к качеству оказываемых услуг:

- соответствие всех предоставляемых объектов санитарным нормам, действующим  на территории РФ;
 - наличие в штате и присутствие на мероприятии квалифицированного медицинского персонала;

 - наличие в штате и присутствие на мероприятии профессиональных тренеров-консультантов;
- внутренняя планировка основных помещений бассейна должна соответствовать продвижению по функциональной схеме: гардероб, раздевальня (с отдельными ящиками для каждого посетителя), душевая, ножная ванна, ванна бассейна;

- проведение влажной уборки в раздевальне и душевой непосредственно перед началом мероприятия.
Заказчик                                                                                        Исполнитель

__________________

                                                     _______________ 
